WIENXTRA
@ WIENXTRA.AT

WIENXTRA ist eine Organisation fiir alle Kinder und junge Menschen in Wien. Feste, Musik, Kino,
Infos, Bildung, Spiel oder Medien - WIENXTRA 14dt ein, mitzumachen und die Stadt zu gestalten.
WIENXTRA arbeitet mit der Stadt Wien und ganz besonders mit deren Fachbereich Jugend eng
zZusammen.

WIENXTRA-Organisation und Infrastruktur sucht ab sofort
EINE_N MITARBEITER_IN FUR VERANSTALTUNGSSORGANISATION (M/W/D)

fiir 30 Wochenstunden (flexible Dienstzeit, Abend- und Wochenenddienste)

DAS ERWARTET DICH ...

Wir suchen dich als Verstdrkung unseres Veranstaltungsteams in der Abteilung Organisation und
Infrastruktur (O&I). Die Einsatzserie ,,Mobile Info“, die in ganz Wien Informationen liber das
WIENXTRA Angebot bietet, fiihrst du selbststandig und entwickelst sie weiter. Du bist Ansprechperson
fiir Anfragen von WIENXTRA internen und externen Partner_innen/Veranstalter_innen. Du hast im
Blick welche Themen, Zielgruppen und Bezirke bespielt werden. Du planst die Einsadtze (Ort,
Zielgruppe, Material, Ausstattung, Animation, Zeit, Personal, Auf- und Abbau) im Einklang mit den
anderen Veranstaltungsterminen.

Dartiber hinaus unterstiitzt du die WIENXTRA Einrichtungen bei der Organisation der vielfiltigen
Events und libernimmst organisatorische Abwicklung von Veranstaltungsprojekten. Es ist dir ein
Anliegen, dass die Events, die die WIENXTRA-Teams konzipieren, wie am Schniirchen laufen und
unsere jungen Besucher_innen und Familien dabei Spaf3 erleben.

Du bist die Drehscheibe, kiimmerst dich um organisatorisch-administrative Qualitdtssicherung und
Weiterentwicklung und hast die Administration und Planung im Blick.

DARAUF FREUEN WIR UNS ...
¢ Teamplayer_in
e Offene proaktive Kommunikation
e Selbststandiges Arbeiten (Leitung eines eigenen Teilbereichs)
e Organisationstalent, gutes Zeitmanagement
« Erfahrung im Veranstaltungsmanagement /Marketing
e Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Dienststellen der Stadt Wien
¢ Kenntnis der Wiener Kinder und Jugendarbeit und der Stadt Wien
¢ Genaues Arbeiten
e Lernbereitschaft, Flexibilitit
e Bereitschaft zu regelmaBigen Abend- und Wochenend-Diensten
e Routinierter Umgang mit allen Office Programmen (Excel, Word, Outlook)

DAS BIETEN WIR ...
e Beschaftigungsgruppe IV (je nach Ausbildung und Berufserfahrung min 2.084,55 Euro brutto)
¢ Flexible Arbeitszeit, mit fallweisen Abend- und Wochenend-Diensten
e Mobiltelefon zur privaten Nutzung
e Abwechslungsreiche Tatigkeit im O&I-Team und mit allen WIENXTRA-Teams
e Biiro in zentraler Lage
o Weiterbildung
¢ Home-Office - Tage moglich

Du interessierst dich dafiir?
Bitte schicke deine Bewerbung ausschlieBlich im PDF-Format und per E-Mail an: office@wienxtra.at

Informationen iiber uns: wienxtra.at


mailto:office@wienxtra.at
http://www.wienxtra.at/

Datenschutzhinweis: Bewerbungsunterlagen und personenbezogene Daten von Bewerberinnen und
Bewerbern werden fiir das Bewerbungsverfahren elektronisch verarbeitet und langstens 6 Monate
aufbewahrt. Weitere Informationen: wienxtra.at/datenschutz



http://www.wienxtra.at/datenschutz

